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Wir freuen uns, Sie zu lhrer Lernplattform meincampus.com begriiBen zu kénnen. Hier
bearbeiten Sie Lernmaterialien, prasentieren sich mit lhren Interessengebieten, kommu-
nizieren miteinander und verwalten dezentral lhre Adressen und Daten. Vom
Lerneinheiten-Editor fiir Dozenten uber eine vollstandige Verwaltungsoberflache bis hin
zur Studienumgebung fiir Studierende ist alles online verfligbar.

Auf den folgenden Seiten kdnnen Sie sich einen Uberblick iiber die Funktionalititen lhrer
Lernplattform verschaffen. Wir haben fiir Sie in diesem Heft ein paar Highlights lhrer
Lernplattform zusammengestellt. Sie kénnen gemeinsam Lerneinheiten bearbeiten, in
Nutzergruppen zusammenarbeiten, gemeinsam Kalender verwalten, Ubungsaufgaben
I6sen, Kurse bewerten, miteinander diskutieren und chatten, ...

Melden Sie sich einfach mit lhrem Gastzugang unter meincampus.com an, und schon
kann es losgehen.

Und wenn es noch Fragen gibt: Schicken Sie uns einfach eine Nachricht an
info@guideguide.com



In der Modulgruppe Lernen finden Sie die Autoren- und Studierwerkzeuge lhrer Lernplattform. Dozenten
kénnen Online-Kurse vorbereiten, die aus Texten, Grafiken, Videos, Flash-Animationen, Tondokumenten,
Tabellen, und, und, und bestehen kénnen.

Jeder Kurs enthalt eine Vielzahl iibersichtlich angeordneter Kapitel im Modul Lerneinheiten. AuBerdem gibt
es in jedem Kurs ein Glossar, das lhnen stets mit aktuellen Erlduterungen zur Seite steht,
ein Adressbuch, das die Adressdaten lhrer Kommilitonen und auch Fotos aufnehmen kann, das Modul
Dokumente fiir aktuelle Hintergrund-Dokumente, den Kalender, den sie auch in Ihren persénlichen Kalender
einblenden koénnen, eine Ubersicht wichtiger Lesezeichen und schlieBlich die Module Diskussion und Chat.

Sie k6nner_|_ die Lerneinheiten nicht nur betrachten, sondern auch Anstreichungen vornehmen, Kommentare
einfligen, Ubungsaufgaben beantworten, die Lerneinheiten als PDF-Datei exportieren, ... Eine der beson-
deren Leistungsmerkmale lhrer Lernplattform ist, dass Sie lhre Kommentare fiir andere Nutzer freischalten
koénnen.

Lerngruppen

Uber ,Ubersicht” und anschlieBend ,,Lerngruppen” gelangen
Sie in einen Bereich, in dem Sie Lerngruppen erstellen und
erweitern kdnnen. Mit ,Hinzufigen” kénnen Sie Studenten
Uber deren guide-ID fur die Lerngruppen autorisieren. Die
Studenten kénnen dann Ihre Kommentare mitlesen.

Lesezeichen, Marker, Kommentar hinzufligen —— r—— Antworten

Durch die Funktion ,Lesezeichen setzen” kdnnen Sie eine Wenn Komponenten eingesetzt wurden, die Antworten erfor-
bestimmte Stelle mit einem Rahmen und einem Hinweis in der dern, so kénnen Sie sich die Musterlésungen hier anzeigen
Ubersicht markieren, um sie schnell wiederfinden zu kénnen. anzeigen lassen.

Mit der Markerfunktion kénnen Sie einzelne Elemente einer
Lerneinheit farbig hervorheben. Sind Markierungen vorgenom-

men worden, kdnnen Sie auswahlen, welche Inhalte angezeigt — Feedback
werden sollen. Hier haben Sie die Moglichkeit lhrem Dozenten ein Feedback
SchlieBlich ist es auch mdglich, Kommentare hinzuzufiigen. zu einer Lerneinheit zu Ubermitteln. Wahlen Sie hierzu eine

Benotung nach Schulnotensystem und/oder geben Sie |hre
Nachricht ein.
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Glossar
Dozenten kénnen Glossareintrage anlegen, die sofort als ein-
gebetteter Link in allen Lerneinheiten zur Verfigung stehen,
d. h. wenn ein Begriff im Glossar erklart wird, wird jede
Fundstelle des Wortes automatisch als Link auf den
Glossareintrag interpretiert.
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Glossar  Adressbuch Dokumente Kalender Lesezfichen  Diskussion  Chat

Einleitung

PDF erzeugen
Durch einen einzigen wird der zuvor angezeigte Inhalt (ganzer
Kurs bzw. einzelne Lerneinheit) in einem neuen Fenster darge-
stellt. Durch die Darstellung im .pdf-Format lassen sich die
Inhalte einerseits gut ausdrucken aber auch zur Darstellung auf
sog. Handheld Computern (z.B. Palm) abspeichern.
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Fortschritt

Durch die Fortschrittsfunktion haben Studenten die Mdglich-
keit, lhren eigenen Lernerfolg zu dokumentieren. Innerhalb
eines Kurses koénnen Sie dadurch lhren Lernstatus detailliert
Uberblicken, in der Kurslibersicht sehen Sie das arithmetische
Mittel Ihrer Angaben. Dem Dozenten sind diese
Fortschrittswerte als Erfolgskontrolle auch zugénglich.

Diskussion
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Moduleigenschaften A

In den Moduleigenschaften kénnen Sie die Benachrichtigungs-
Funktionalitat fur Diskussionsbeitrdge aktivieren. Sie kénnen
auswahlen, ob Sie per E-Mail Uber alle Diskussionsbeitrage
informiert werden wollen oder ob Sie nur eine E-Mail zu denje-
nigen Themen erhalten mdchten, bei denen Sie aktiv mitdisku-
tieren.

Betreff AuRenpolitik Deutschiand
Benutzer tea-7
Datum 23.5.2002 03:16:25PM

Was erhofft sich der amerikanische Prasident von ssinem Besuch in Berlin? Wie kann es ihm gelingen, den Kanzler zu tiberzeugen?

AuBenpolitik Deutschland 33.5.2002 D316:25PM tea-7
Re Di 33.5.2002 03:27:33PM tea-7

Themen
Hier sehen Sie die Auflistung aller Beitrdge zu einem Thema.
Durch Anklicken eines Beitrags kénnen Sie diesen lesen und
bei Belieben anschlieBend kommentieren.

Re. Auenpoliik Deutschland 23.5.2002 03:30:38PM siu-1
Re:Auenpolik Deutschland  23.5.2002 03:41:31PN sti-2

Auf Artikel antworten
Betreff:

[Re: AuBenpoltik Deutschland

Nachricht:

Neue Nachricht
Sollten Sie sich an der Diskussion beteiligen wollen, kénnen Sie
dies jederzeit und in allen Hierarchie-Ebenen der Diskussion
tun. Wahlen Sie hierzu einfach den Beitrag aus, den Sie kom-
mentieren wollen, und tragen Sie Ihre Nachricht in das dafir
vorgesehene Feld ein.
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In der Modulgruppe Organisation steht lhnen mit den integrierten Modulen lhr eigenes Sekretariat im
Internet zur Verfiigung. Uber die Funktion Ubersicht erreichen und gestalten Sie lhre personliche
Nutzeroberflache. Dort finden Sie neue E-Mails, aktuelle Termine, Nachrichten und lhre aktuelle
Kursiibersicht auf einen Blick.

In dem Modul Adressbuch kdnnen Sie alle géngigen Funktionen einer Adressverwaltung nutzen. Mit dem
Modul Dokumente gelangen Sie zu lhrer ,virtuellen Festplatte”, so haben Sie ortsunabhdngig Zugriff auf lhre
Dateien. In lhrer Fotoverwaltung kdnnen Sie Fotoalben anlegen und einfach lhre digitalen Bilder im Internet
verwalten.

Innerhalb des Kalendermoduls verwalten Sie Termine und lassen sich per E-Mail an diese erinnern. Uber
die Lesezeichenfunktion pflegen Sie lhre Favoriten oder Lesezeichen unabhangig von dem Computer, an
dem Sie sich gerade befinden. Die einzelnen Module sind untereinander verkniipft.

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Kurzbeschreibung der Funktionen.

Ubersicht

In der Ubersicht finden Sie die vier wichtigsten Module lhres ,Internet-Biiros” auf einen Blick. Neben lhren neuen
E-Mails sind dies heutige Termine, aktuelle Kurse und Nachrichten. Durch die Links gelangen Sie direkt zu dem
gewlinschten Modul bzw. einem Element innerhalb des Moduls (Termin, E-Mail, Nachricht... ).

Anordnung adndern
Auf dem Ubersichtsbildschirm sind Pfeile dargestellt, Uber die
Ihre Ubersicht konfigurierbar ist. Sie kénnen mit diesen Pfeilen
die Platzierung der dargestellten Module (Kalender,
Nachrichten, Kurse und E-Mails) auf verschiedene Weise

anpassen.
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Kalender

Das Modul Kalender hilft lhnen, lhre Termine ortsunabhangig zu planen

und zu verwalten.

Kalenderanzeige
Sie koénnen zwischen der Jahres-, Monats-, Wochen und
Tagesubersicht wahlen.
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Termine zusammenfiigen
Innerhalb der Moduleigenschaften kdnnen Sie auswahlen, ob
auch Termine aus lhren anderen Kalendern (Gruppennutzung)
dargestellt werden sollen. Sie kdnnen zwischen ,Nicht alle
Kalender anzeigen” und , Termine von allen Kalendern anzei-
gen” wahlen. Hierdurch bestimmen Sie, ob die Termine |hrer
Gruppenkalender und |hrer Kurskalender erscheinen sollen
oder nur Ihre eigenen dargestellt werden sollen.

Kalender-Benachrichtigung
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Kalender Termine zusammenfigen

Nicht alle Kalender anzeigen g (Abschicken

Mit der Funktion Kalender-Benachrichtigung werden Sie an
Termine erinnert. Sie kdnnen im Kalender eine beliebige E-Mail-
Adresse eintragen, an die taglich frih morgens eine
Zusammenfassung der Termine des aktuellen Tages geschickt
wird.

Kalender
Ermpfanger
Tagliche Benachrichtigung verschicken ? I~ Ja

Modul Narme;

[ —

Start-Modul:
Dieses Modul als Startseite dieses Bersiches wihlen

Zuriick zum Modul
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E-Mail ist lhr Allround-Werkzeug fiir die weltweite, komfortable und zuverlassige Kommunikation im
Internet. Mit lhrer persénlichen E-Mail-Adresse in lhrer Lernplattform bleiben Sie im Kontakt!

Das E-Mail-Modul in lhrer Lernplattform ist ein Web-Mail-Modul, d.h. sie kénnen jerzeit und von jedem inter-
netfahigen Computer auf lhre E-Mails zugreifen. Sie brauchen nur einen WWW-Browser und lhre
Zugangsdaten. Wenn Sie moéchten, konnen Sie diese E-Mail-Adresse mit bestehenden E-Mail-Adressen
verkniipfen. Dazu steht lhnen ein automatischer E-Mail-Abruf einer anderen E-Mail-Adresse sowie eine
automatische Weiterleitung zur Verfiigung. Auch eine Abwesenheitsbenachrichtigung ist méglich.

Das E-Mail-Modul ist mit dem Adressbuch verkniipft, so dass sie sehr einfach E-Mails adressieren oder
Adressen libernehmen kénnen. Die Verwendung von Benutzergruppen als Adressaten oder das Anlegen von
Ordnern zur E-Mail-Verwaltung ist kein Problem. lhre neue E-Mail-Adresse unterstiitzt das weit verbreitete
vCard-Protokoll, so dass Sie auch einfach mit anderen Programmen Adressdaten austauschen kdnnen.

E-Mail
Auf der Einstiegsseite des E-Mail-Moduls finden Sie Funktionen, die Sie taglich nutzen (Lesen, Schreiben, Archivieren... ).

Ordner anzeigen und wechseln E-Mails kopieren/ einfiigen

Die blaue Schrift auf weiBem Grund zeigt an, in welchem Waéhlen Sie die Mail(s) durch Anklicken des kleinen Kastens vor
Ordner Sie sich befinden. Wahlen Sie mit Hilfe des Auswahl- der Betreffzeile aus. Durch einen Klick auf den Button
feldes einen anderen Ordner aus. sKopieren”, legen Sie die ausgewéahlten E-Mails in den

Zwischenspeicher. Wechseln Sie nun in einen anderen Ordner
und klicken dort auf ,,Einfligen”.
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E-Mails weiterleiten
Durch die Funktion ,E-Mail Weiterleitung” kénnen Sie lhre E-
Mails an eine beliebige E-Mail-Adresse weiterleiten. Hierzu
missen Sie nur die gewlinschte Adresse angeben, zu der die
Nachrichten weitergeleitet werden sollen.

| 2 meincampus-erfurt - stu-2 - M crosoft Internet Explorer

vCard anfiigen
Sie kdnnen eine Visitenkarte an Ihre E-Mails anhangen, die von
den Empfangern direkt in deren Adressbuch (z.B. Outlook oder
Netscape) Ubernommen werden kann. Um die Funktion vCard
nutzen zu kdnnen, missen in dem Modul Einstellungen ->
Visitenkarten lhre Daten als bevorzugte Visitenkarte hinterlegt
sein. Der Empféanger |hrer E-Mails sieht diese Visitenkarten-
Informationen als Text und als Dateianhang mit dem Format
.vcf (vCard-Format).

Abschicken
I visitenkarte (vGard) auternatisch an Mail anfugen

E-Mail Konto Einstellungen:

Server-Name:

—
—
—

E-hiail Konto akih: r

Benutzemame:

Passwart

Nachrichten auf dem Server belassen: [~
Zuletzt heruntergeladen

Abschicken

Urlausbenachrichtigung:
aldv r

—

niemals

Betreft

Urlaubsbenachrichtigung
Uber die Funktion ,Urlaubsbenachrichtigung” kdnnen Sie eine
automatische Abwesenheitsnachricht verschicken lassen.
Geben Sie daflir einen Betreff an, hinterlegen Sie lhre
Nachricht und aktivieren diese Funktion.

E-Mail lesen
Innerhalb einer gedffneten E-Mail stehen Ihnen verschiedene
Funktionen zur Verfiigung.

Nachricht

Abschicken
Zuriick zum Modul
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E-Mail Weiterleitung:

akiv r

E-Mail Addresse:

veard: -
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E-Mail Konto abrufen
Die Funktion ,E-Mail Konto Einstellungen” dient dazu, E-Mails
von einem anderen Server automatisch abzurufen. Geben Sie
den E-Mail-Server (POP3) ein (z. B. mail.guideguide.com),
lhren Benutzernamen und dann das Passwort. Sie kdnnen
zudem auswahlen, ob die Ubertragenen E-Mails auf dem
Server belassen werden sollen.
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Betreff: v-Card-Kompatibilitit
Nachricht von:Markus Pins <rmpins@guideguide. corm=
Empfangen: 2002-05-33 13:31:41

vCard anhdngen
Die vCard wird in einer E-Mail auf zwei Arten dargestellt.
Einmal als Text am Ende der E-Mail sowie als Dateianhang.

Anhange

Dear Students.
lelcone to our powerful mail nodulel
Vours .

guidequide 4G

Markus Pins
ouideguide AG

E-Mail mpins@guideguide com
Internet Adresse - v guideguide com
Geburtstag 1975-04-21

strate Bonner Sir. 10

ort Rolandseck

PLZ 53424

Bundesland Rheinland-Pfatz
Land Deutschland

Telefon dienstl. :  +49 2228 933450
Fax +487228 933499
Mobil ~43178 65748630
guide.Ip mpins
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Das Nutzergruppen-Modul ist sowohl ein eigenstandiges Modul als auch ein Meta-Modul. Sie kénnen hier
eigene Projekte anlegen, um in einer Arbeitsgruppe gemeinsam an Dokumenten zu arbeiten oder Termine
zu koordinieren.

Sie kénnen aber auch fast alle Module lhrer Lernplattform iiber das Schliisselsymbol fiir andere Nutzer
autorisieren: ob sie lhre E-Mails gemeinsam bearbeiten wollen oder lhr Adressbuch freischalten wollen. Fur
alle diese Funktionalitéten ist die Nutzergruppe zustandig. Hier verwalten Sie Ihre Projekte und freigeschal-
teten Module und hier sehen Sie, wenn andere Nutzer Sie zur Zusammenarbeit eingeladen haben.

Und nicht zu vergessen: Alle Kalender, die in lhren gemeinsam genutzten Modulen auftauchen, kénnen
Sie wie oben beschrieben in lhren persodnlichen Kalender einblenden lassen. So unterstiitzt Sie lhre
Lernplattform bei lhrer Teamarbeit!

Nutzergruppe
In diesem Modul haben Sie die Méglichkeit, Nutzergruppen zu definieren und zu verwalten. Sie kdnnen eigene Projekte anlegen und andere Teilnehmer
dazu einladen oder zu fremden Projekten eingeladen werden.

Autorisierung — Projekt hinzufiigen

Diese Funktion steht lhnen in fast allen Modulen und Ein Klick auf den Button ,,Projekt hinzufiigen” bietet lhnen die
Modulgruppen zur Verfligung. Hier haben Sie die Méglichkeit, Méoglichkeit, ein virtuelles Projekt zu verwalten. Sobald ein
einen Nutzer des Systems Uber seine guide-ID (z.B. stu-55), neues Projekt angelegt wird, werden ihm folgende eigene
eine Gruppe von Nutzern (Gruppenverwaltung im Modul Module zugeordnet: Adressbuch, Kalender, Dokumente und
Adressbuch innerhalb der Modulgruppe Organisation) oder Lesezeichen. Andere Teilnehmer laden Sie Uber die Funktion
einen AuBenstehenden (ber seine E-Mail-Adresse zu autorisie- LAutorisieren” ein.

ren. Wird jemand Uber seine E-Mail-Adresse autorisiert, wird
eine neue guide-ID mit beschrankten Funktionen erzeugt und
dem neuen Nutzer Uberlassen.
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Sie haben Zugriff auf falgende Projekte:

Bereich v Besitzer Module Erstellt Yorname Hachname Firma

| Croanisation mpins  Kalender SSUDUD’:%%UD Markus  Pins guideguide AG
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meincampus.com

guideguide AG e Bonner StraBe 10 ® 53424 Rolandseck

Informationen unter: 0180 - 31 000 31 (0,09 €/min.)



